
KARABÜK ÜNİVERSİTESİ

MÜHENDİSLİK FAKÜLTESİ

İŞYERİ EĞİTİMİ VE UYGULAMASI İŞLEMLERİ

SÜREÇ AKIŞ ŞEMASI

NOT 1: Belgeler ıslak imzalı olmalıdır. Posta ile gönderilen belgeler kabul edilmeyecektir.

NOT 2: Belgelerin eksik olmasından öğrenci sorumludur. İşyeri Eğitimi ve Uygulamasına gitmeden önce belgelerin onaylatılması gerekir, sonradan
hiçbir belge dekanlıkça onaylanmayacaktır.

NOT 3: İnternet sitesinde yer alan protokol toplu alım yapacak firmalar ile üniversitemiz arasında yapılacaktır. Öğrencilerin bireysel başvuruları için
bu belgeyi doldurmalarına gerek yoktur.

Bölüm İnternet Sayfasında ilan edilen e-posta adresine veya çevrimiçi forma istenen bilgi ve belgelerin gönderilmesi

Bölüm Sekreterliğinden imzalı İşyeri Eğitimi ve Uygulaması Başvuru ve Kabul Belgesini temin edip doldurarak,

Mevzuata ve bölüme uygun şartları sağlayan iş yerine staj başvurusunun yapılması

Mühendislik Fakültesi İşyeri Eğitimi ve Uygulaması Yönergesi içeriklerinin okunması ve

Bölüm İnternet Sayfasında duyurulan S.S.S. ve diğer bilgilendirmelerin incelenmesi

Bölüm Sekreterinin, İşyeri Eğitimi ve Uygulaması yapan öğrencilerin listesini oluşturup staj sigorta yatırma bilgilerini,

sigorta primlerini yatırmak üzere Fakülte içerisindeki görevli Sigorta İşlemlerini Yürüten Memura teslim etmesi

(İstenilen belgeler teslim edildikten kesinlikle değişiklik yapılmayacaktır.

Mevcut evrakta belirtilen tarih aralıklarına denk gelen başka bir iş yeri başvurusu da kabul edilmeyecektir.)

Öğrencinin İşyeri Eğitimi ve Uygulaması yapmak istediği iş yeri ile anlaşması ve

İşyeri Eğitimi ve Uygulaması Sözleşmesi doldurulması

İşyeri Eğitimi ve Uygulaması Başvuru ve Kabul Belgesinin iş yeri yetkilisine doldurtulması ve sözleşmeyle birlikte

ilgili dönemin akademik takvimindeki ders başlangıcının en geç 15 gün öncesinde Bölüm Sekreterliğine teslim edilmesi. 

(İşyeri Eğitimi ve Uygulaması Başvuru ve Kabul Belgesinin 1 nüshası saklanmalıdır.)

İşyeri Eğitimi ve Uygulaması başlama tarihinden önceki hafta içerisinde,

e-devlet sisteminden "4A İşe Giriş Çıkış Bildirgesi" çıktısının iş yerine götürülmek üzere alınması

Akademik takvime göre ders başlangıcından 1 dönemlik (15 haftalık) uygulama tarihi aralığı belirlenmesi

İŞYERİ EĞİTİMİ VE UYGULAMASI ADIMLARI

İşyeri Eğitimi ve Uygulamasına başlanarak Uygulama Defteri dosyasının her iş haftası için doldurulması

(İşyeri Eğitimi ve Uygulaması sonunda Uygulama Sicil Fişinin öğrenci bölümü doldurularak çıktısı alınmalıdır.)
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Bölüm İşyeri Eğitimi ve Uygulaması Komisyonu tarafından iş yeri uygunluk değerlendirmesi yapılarak

yeni kabul edilen iş yerlerinin Bölüm Sekreteri tarafından Dekanlığa iletilmesi ve Dekanlık onayının alınması

İşyeri Eğitimi ve Uygulaması bittiğinde,

*Uygulama Sicil Fişi çıktısının sorumlu mühendis tarafından doldurulup ağzı mühürlü ve imzalı zarf içerisine konulması

*Uygulama Defteri çıktısının sorumlu mühendise imzalatılarak beyaz kartondan kapak sayfaları arasına ciltlenmesi

Final Değerlendirmesi

Denetçi öğretim elemanı tarafından denetleme işlemlerinin yürütülerek gereken denetim formlarının hazırlanması ve

uygulama denetim anketlerinin iş yeri yetkilisi ve öğrenci tarafından doldurulması

Bölüm İnternet Sayfasında ilan edilen teslim tarihi aralığında,

*Duyurulan yükleme adresine Uygulama Defterinin dijital halinin (PDF) gönderilmesi

*Ciltli Uygulama Defteri ile Zarflı Uygulama Sicil Fişinin, Bölüm Sekreterliğine imza karşılığı elden teslim edilmesi

(Ciltli Uygulama Defteri ile Zarflı Uygulama Sicil Fişini, Noter onaylı vekaletname ile vekalet verilen kişi teslim edebilir.)

Final Notlarının İlan Edilmesi


