T.C.
KARABUK UNIVERSITESI
FAKULTE VE YUKSEKOKULLAR
STAJ UYGULAMA YONERGESI

AMAC

MADDE 1

a) Bu Yonergenin amaci, Karabiik Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi geregi, Fakiilte ve Yiiksekokullarda 6gretim planina gére 6grencilerin staja
baglama sartlar1 ve esaslarini belirlemek, 6grencilerin okuldaki 6grenim stireleri icinde
kazandiklar1 teorik, pratik bilgi ve becerilerini pekistirmelerini ve mesleki gorgiilerini
artirmalarini saglamak, 6grencilerin staj sirasinda uyacaklari kurallar ile isyerlerinden
beklenen hizmetleri saptamaktir.

KAPSAM

MADDE 2

a) Karabiik Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi geregi,
Fakiilte ve Yiiksekokullarda Lisans 6grencilerinin 6grenim siiresince zorunlu veya istege
bagh staj ¢alismalarinin ilkelerini, uygulama ve degerlendirme kurallarini kapsar.

DAYANAK .
MADDE 3- a) Bu Yénerge; Karabiik Universitesi, Onlisans, Lisans Egitim Ogretim ve Sinav
Yonetmeligine gore hazirlanmugtir,

TANIMLAR

MADDE 4 — (1) Bu Yonergede gegen;

a) Boliim: Karabiik Universitesi Fakiilte/Yiiksekokullara bagli Bsliimleri,

b) Fakiilte/Yiiksekokul: Karabiik Universitesi Fakiilte/Yiiksekokullarini

¢) Fakiilte/Yiiksekokul Kurulu: Karabiik Universitesi Fakiilte/ Yiiksekokullar1 Kurullarin,
d) Fakiilte/Yiiksekokul Yonetim Kurulu: Karabiik Universitesi Fakiilteler/Yiiksekokullar
Yo6netim Kurullarin,

e) Staj Komisyonu: Karabitk Universitesi Fakiilte ve Yiiksekokullar1 Bsliimleri Staj
Komisyonlarini,

f) Ogrenci: Karabiik Universitesi Fakiilte ve Yiiksekokullarinda kayitli 6grenciyi,

g) Stajyer: Staj yapan Karabiik Universitesi Fakiilte ve Yiiksekokullar1 6grencisini,

h) Uygulama esaslari: Karabiik Universitesi ilgili Fakiilte/Yiiksekokullar1 staj uygulama
esaslarini,

1) Universite: T.C. Karabiik Universitesi'ni ifade eder.

STAJ ILE ILGILI GENEL ESASLAR

MADDE 5

a) (Degisik: Karabiik Universitesi 10/03/2016 tarih ve 2016/04-38 sayili Senato
Karan) Fakiilte ve Yiiksekokullari Béliimleri miifredatlarinda zorunlu staj dersi bulunan
ogrenciler mezun olabilmeleri i¢in “Karabiik Universitesi Lisans Ogretimi Staj Yénergesi”
kurallan ¢ergevesinde, 6zel veya kamu sektériinde, ilgili Fakiilte/Yiiksekokul tabloda
gosterilen siire kadar staj yapmak ve basarili-olmak zorundadirlar. Istege bagl staj bulunan
Fakiilte/Yiiksekokullarda bu zorunluluk yoktur. ™

ASLLGIBIRIR

. Ahn mis ACAR
Genel Sekieter V



(Degisik: Karabiilijniversitesi 28.07.2021 tarih ve 2021/07-44 sayil Senato Karar)
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*Staj 6. donemin sonunda yapilip, 7. veya 8. donemde isyeri Egitimi ve Uygulamasi dersi ile segilir.

b) Bir staj is giinti en az 7,5 saatlik fiziksel ve zihinsel ¢aligma gerektirir. Staj yapilan yerde
Cumartesi giinleri de ¢aligma yapiliyorsa, bu durumu belgelendirmek kaydiyla, 6grenci
Cumartesi giinleri de stajina devam edebilir. Ogrenci haftada en fazla 45 saat calisabilir.
Pazar giinlerinde ve resmi tatillerde staj yapilamaz.

¢) 3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu ve 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saghk
Sigortas1 Kanununun 5 inci maddesinin (b) bendi geregince staj yapacak tiim dgrencilere “[Is
Kazas1 ve Meslek Hastalig1 Sigortas1” yapilmasi ve sigorta primlerinin Universite tarafindan
6denmesi gerekmektedir. Bunlardan bakmakla yiikiimlii olunan kisi durumunda olmayanlar
hakkinda ayrica genel saglik sigortas: hiikiimleri uygulanir. Bu nedenle, staj yapacak
6grencilerin, sigorta islemlerinin yapilabilmesi igin kendilerinden istenen belgeleri eksiksiz
olarak teslim etmeleri gerekmektedir.

d) Ogrencinin egitimi sirasinda isyerinde meydana gelecek is kazalar1 ve meslek
hastaliklarindan staj yapilan isyeri sorumludur.

e) Stajyer dgrencilerin sigorta girig-gikis islemleri yasal mevzuata uygun olarak ilgili birim
sorumlulugunda ytiriitiiliir.

STAJ YERI SECIMI VE STAJIN UYGULANMASI

MADDE 6

a) Uygun staj yerini bulma yiiktimliiliigii 6grenciye aittir. Bulunan yerin uygunlugu staj
komisyonunun onay ile kesinlik kazamr. Béliimler, 6grencilerinin istenilen nitelikte staj yeri
bulabilmelerini kolaylastirmak i¢in, gerekli temas ve girisimde bulunabilir.

b) Staj siiresi icerisinde hastalik, yakinin kaybedilmesi vb. durumlarda staj yapilan yerin
onay1 ile staja bir siire ara verilmesinden kaynaklanan eksik giinler staj bitis tarihini takip
eden giinlerde ve ayni staj dénemi igerisinde tamamlanir. Aksi takdirde staj, sonraki
yartyillarda tekrarlanmak zorundadir.

¢) Yabanci uyruklu dgrenciler stajlarim kendi tilkelerinde yapabilirler.

d) Ogrenci, stajim béliimiiyle ilgili bir alanda faaliyet gésteren ve bsliim staj komisyonunun
uygun goérdiigi yurticindeki veya yurtdigindaki bir kurumda yapmak zorundadir.

e) Stajlarim yurtdisinda yapmak isteyen égrenciler;Universitt ERASMUS/IAESTE
temsilcisince agiklanan prosediire goré hareket éder. Eﬁ.:gl'enci11in stajinin kabulii, staj defteri ve
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ogrencinin yabanc: tilkeden getirecegi staj belgesi veya ERASMUS/IAESTE teskilatinca ilgili
Fakiilte/ Yiiksekokul’a gonderilecek sicil raporu incelenerek, boliim staj komisyonunca
yapilir.

f) Yurtdisinda yapilacak stajlar, uluslararasi anlasmalarda yer alan ERASMUS/IAESTE
yOnetmelikleri ve prensipleri ile Fakiilte/Yiiksekokul Yénetim Kurulunun kararlari
cergevesinde uygulanir.

g) Ogrenci staj yapmak istedigi kurumdan alacagi staj yapma isteginin kabul edildigine dair
bashikl veya kaseli, tarihli ve stajin adini igeren onayli bir belge ile staj baslama tarihinden en
az 15 giin dnce Boliim Staj Komisyonuna bagvurur. Ogrencinin basvurusu Staj Komisyonu
tarafindan incelenerek ve gerektiginde staj yeriyle ilgili detayh bilgiler istenerek stajin o
kurumda yapilip yapilamayacagina karar verilir. Ogrenciler stajlarina staj komisyonundan
onay aldiktan sonra baglayabilirler. Staj komisyonunun onay1 olmadan baslanan stajlar gecerli
degildir. Staj bagvuru prosediiriine ve bagvuruda istenilen belgelere Fakiilte/Yiiksekokul
ve/veya Boliim internet sayfasindan ulagilabilir.

h) Sekizinci yariyil bitirdigi halde zorunlu staj derslerinden bagarisiz olmus veya eksik stajt
olan &grencilerin durumu, ilgili “Fakiilte/Yiiksekokul staj uygulama esaslar1” tarafindan
belirlenir.

1) Daha &nce herhangi bir yiiksekdgretim kurumunda 6grenim gériirken Fakiilte/Yiiksekokul
boliimlerinden birine kay1t yaptiran 6grencilerin, geldikleri yiiksekgretim kurumunda
bagarmis olduklar staj/stajlardan muafiyet durumlar ilgili béliim kurulunun uygun gérmesi
halinde Fakiilte/Ytiksekokul Yonetim Kurulunda gériisiilerek karara baglanir.

i) Staja génderilen 6grencilerin ¢aligma durumlari, hal-hareket ve devam durumlari, gerekli
goriildiigii takdirde, ilgili bsliimlerin gorevlendirecegi 6gretim elemanlar tarafindan kontrol
edilir ve boliim baskanligina rapor edilir.

j) Ogrenci staj defterine, staj programina uygun olarak staj siiresince yaptig1 gdzlemleri,
incelemeleri, pratik ¢alismalarla ilgili 6grendiklerini aktarir. Staj bitiminde staj dosyasi, staj
yeri yetkililerince incelenip onaylanir.

STAJIN DEGERLENDIRILMESI

MADDE 7

a) Ogrencinin staj calismalar staj yeri yetkililerince ve Staj Komisyonu tarafindan ayri ayri
degerlendirilir.

b) Staj bitiminde staj yeri yetkilileri, 6grenci staj fislerini doldurup birini gizli kaydiyla kapali
zarf igerisinde ve agzi miihiirlii olarak Fakiilte/Yiiksekokul ilgili béliim sekreterligine
gonderir. Digert staj yerinde kalir.

¢) Ogrenci, staj yeri yetkililerince imzalanan staj dosyasini, dénem ig¢i stajda (9. ve iizeri
yarila devam eden 6grenciler i¢in) stajin yapildigi yariyilin sonuna kadar, yaz dénemi stajinda
ise ilgili birim staj uygulama esaslarinda belirtilen tarihe kadar, Fakiilte/Yiiksekokul ilgili
boliim sekreterligine teslim etmek zorundadr.

d) Gerekli durumlarda staj komisyonu dgrenciyi ¢agirarak stajla ilgili yapmis oldugu
¢alismalar hakkinda sunum yapmasini saglar, bilgisini sorgular ve bagarih olup olmadigina
karar verir.

e) Bolim staj komisyonu tarafindan staji gecersiz sayilan veya basarisiz bulunan 6grenci
stajini tekrarlamak zorundadir.

f) Birbirine benzeyen, ayn1 konulari igeren, kopya izlenimi veren ve ders kitaplarindaki
bilgilerden olusan staj raporlarini hazirlayan grencilerin stajlar, Staj Degerlendirme
Formlarina bakilmaksizin tamamen reddedilir.

g) Staj Degerlendirme Formunda basari darumu zayif, devam durumu yetersiz olan 6grenci,
higbir mazeret kabul edilmeksizin basarisiz sayilir ve staji reddedilir.
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h) Staj Degerlendirme Formu Staj Komisyonuna ulasmayan 6grencinin staji kabul edilmez.

1) Staj raporlarinin incelenmesi sonucunda staj evrakinda ve belgelerinde tahribat yapan veya
staj yerine devam etmedigi halde staj raporu diizenleyip teslim ettigi belirlenen 6grenciler
hakkinda, Yiiksek Ogretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yénetmeligi cergevesinde sorusturma
acilir.

i) Ogrenciler staj degerlendirme sonuglarina, ilanindan itibaren bes is giinii iginde ilgili
boliime dilekge vererek itiraz edebilir. [tiraz tizerine bsliim staj komisyonu, konunun
kendilerine intikal ettirilmesinden itibaren en ge¢ bes is giinii i¢inde gerekli incelemeleri
yaparak, sonucu yazili ve gerekgeli olarak ilgili béliime bildirir.

j) Degerlendirilmesi yapilan staj raporu iade edilmez, staj bitis tarihinden itibaren en az iki yil
Boliim Bagkanliklarinca tahsis edilen yerde saklanir.

k) Bu Yonerge ve ekindeki kurallarda yer almayan hususlarda, staj komisyonunun onerisi ile
Fakiilte Yonetim Kurullarinca karar verilir.

OGRENCININ STAJ YERINDE UYMASI GEREKEN KURALLAR

MADDE 8

a) Ogrenci, staj yaptig1 yerin, mesai saatleri i¢erisinde uyguladig: disiplin ve emniyet
kurallara uymakla ylikiimliidiir. Disipline aykir1 hareketlerinden dolayi, staj yeri tarafindan
stajlarina son verilen veya stajlarini tamamlamis olmalarina karsin, yetersiz sicil alan
Ogrencilerin stajlar1 gegersiz sayilir.

b) Stajyer 6grenciler i¢in Yiiksek Ogretim Kurumlar1 Disiplin Yonetmeligi hiikiimleri staj
sirasinda da gecerlidir.

¢) Stajyer 6grenci staj yerinin mesai saatlerine uymak zorundadir. Ogrenci staj siiresince
zorunlu olmadikea izin alamaz. Gerektigi hallerde staj yerinden izin, bir giin nceden alinir.
Staj yaparken zorunlu olarak izin veya rapor alan dgrenci, staj yapmadig: giinlerin stajin,
aym1 stajin sonunda tamamlamalidir. Izinsiz veya mazeretsiz olarak devamsizlig1 olan stajyer
dgrencinin bu durumu, Kurum tarafindan Béliim Staj Komisyonuna bildirilir ve égrencinin
staj1 iptal edilir.

d) Ogrencinin, staj yerindeki Yénetici ve Amirlerin tiim yasal emir direktif ve ikazlarina
uymast zorunludur.

e) Stajin yapildig: staj yeri ve tiniversite stajyer dgrenciye licret vermekle yukimli degildir.
Ogrencilerin staj yaptiklari kurum ile aralarindaki mali iligkiler, hicbir bicimde Universite'ye
yliktimliiliik getirmez.

STAJ KOMIiSYONU

MADDE 9

a) Her boliimde 6grencilerin staj ¢alismalarini diizenlemek ve yiiriitmek tizere bir staj
komisyonu kurulur. Staj komisyonlari, boliim baskaninca gorevlendirilen biri bagkan olmak
lizere, en az 3 dgretim elemanindan olusur.

b) Ogrencilerin yapacaklar stajlar, Staj Komisyonunca planlamr, uygulamaya konulur,
denetlenir ve degerlendirilir.

YONERGEDE YER ALMAYAN HUSUSLAR

MADDE 10

a) Bu Yonergede yer almayan hususlar hakkinda Karabiik Universitesi Onlisans ve Lisans
Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi, Tlgili Fakulte/Yuksekokul Staj Uygulama Esaslar1 ve
ilgili diger mevzuat hiikiimleri uyu,l[anlr
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YURURLUK

Madde 11 )

a) Bu Yonerge Karabiik Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige
girer.

b) 25.03.2014 tarih ve 2014/06 Sayili Senato Karari ile kabul edilen Karabiik Universitesi
Fakiilte Ve Yiiksekokullar Staj Uygulama Yonergesi yiiriirliikten kaldirilmsgtir.

YURUTME

Madde 12

a) Bu Yénerge hitkiimlerini Karabiik Universitesi Rektorii adina ilgili Fakiilte/Yiiksekokul
Dekani/Miudiirti yiirtitiir.

*%* Karabiik Universitesinin 28.07.2021 tarih ve 2021/07-44 say1h Senato Karari ile
kabul edilmigstir.
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