KARABUK UNIVERSITESI
FEN FAKULTESI KIMYA BOLUMU
STAJ UYGULAMA ESASLARI

Amacg

MADDE 1- (1) Bu uygulama esaslarinin amaci, Karabiik Universitesi Fen Fakiiltesi Kimya Boliimii
Ogrencilerinin mesleki bilgi ve becerilerini gelistirmek {izere yapacaklari pratik uygulamalarin
(stajlarin) planlanmasi, yiiriitiilmesi ve degerlendirilmesi ile ilgili usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu uygulama esaslari Karabiik Universitesi Fen Fakiiltesi Kimya Béliimii
Ogrencilerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu uygulama esaslar1 Karabiik Universitesi Fakiilte ve Yiiksekokullar Staj
Yonergesi’ne dayanilarak hazirlanmistir.

Staj Calismalarinin Zorunlulugu

MADDE 4- (1) Karabiik Universitesi Fen Fakiiltesi Kimya Boliimii 6grencileri; Kimya Boliimii Staj
Komisyonunca uygun goriilen igyerlerinde Kimya Boliimii Staj Uygulama Esaslar1 hiikiimlerine gore,
pratik ¢alisma yeteneklerini artiracak yonde mesleki staj yapmak zorundadirlar.

(2) Ogretim programlarinda belirtilen ve egitim siiresi icinde yapilan atdlye, laboratuar ve benzeri
calismalar staja dahil degildir.

Staj Siireleri ve Yerleri

MADDE 5- (1) Staj Siiresi, haftada en az 40 (kirk) saat ¢alisilmak {izere, toplam 6 (alt1) is haftasidir
(30 is giinii).

(2) Staj (6 is haftas1 - 30 is giinii) 6 yariyil (hazirlik sinifi hari¢) egitim gordiikten sonra yapilabilir.

MADDE 6- (1) Staj donemleri akademik takvimde belirtilen Bahar Yariyili Final sinavlarmin bitimini
takiben baglar.

MADDE 7- (1) Ogrenci stajim Boliim Staj Komisyonunca uygunlugu onaylanan staj yerinde ve
tarihinde yapar.

(2) Staj yerinde mutlaka ilgili alanda ¢alisan en az bir kimyager veya kimya miihendisi olmalidir.

MADDE 8- (1) Resmi ve 06zel kuruluslar kanaliyla yada kendi imkanlariyla yurt disinda staj
yapilabilir.
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(2) Yurt diginda staj yapacak ogrenciler Staj Basvuru Belgesi, Staj Isyeri Kabul Belgesi ve Staj
Defterini gerekirse Ingilizce versiyon olarak usuliine uygun doldurup Resmi yazisma ve belgelerini
tamamlar.

(3) Sigorta veya Sosyal Giivenlik islemleri c¢alisacagi firma tarafindan ya da kendi imkanlar1 ile
karsilanarak gerceklestirilir.

(4) Yurt disinda staj yapan 6grenciler, staj bitiminde yurda doniislerinde, staj defterlerine ek olarak
ilgili staj yerinden alacaklar1 staj caligmalarmi ve siiresini gosterir bir belgeyi de Kimya Bdoliim
Bagkanligi'na vermek zorundadirlar.

Ogrencinin Sorumlulugu
MADDE 9- (1) Staj yapan 6grenciler;

a) Staj yaptiklari isyerlerinin ¢alisma ve givenlik kurallarina, disiplin ve diizenine uymakla
ylkimlidiirler.

b) Staj yerlerinde kullandiklar1 her tiirli alet, malzeme, ara¢ ve gerecleri Ozenle kullanmak
zorundadirlar. Bu yiikiimliiliikleri yerine getirmemesi halinde dogacak her tiirlii sorumluluk 6grenciye
aittir.

c) Yukarida belirtilen hususlara uymayan, ilgili mevzuata aykir1 hareket eden 6grenciler hakkinda
Yiiksekdgretim Kurumlar: Ogrenci Disiplin Yénetmeligi hiikiimleri uygulanir.

Isyerinin Sorumlulugu

MADDE 10- (1) Ogrencilerin staj yaptiklari igyerinde isyeri sorumlusu, staj yapan dgrencinin is
giivenligi kurallar i¢inde verimli bir sekilde stajin1 yapmasi i¢in gerekli tedbirleri alir.

Kontrol Sistemi

MADDE 11- (1) Ogrencilerin staj ¢alismalari, gerekli goriildiigii durumlarda, Kimya Boliimii Staj
Komisyonu tarafindan staj yapilan is yerlerinde denetlenebilir. Denetleme sonucu devamsiz goriilen,
staj ve isyeri kurallarina uymayan Ogrencilerin durumlari Kimya Bolimii Staj Komisyonu’nca
degerlendirilip karara baglanir.

intibak

MADDE 12- (1) Dikey ge¢is ve yatay gecis yapan Ogrencilerin daha 6nce yapmis olduklari stajlar
Kimya Boliim Bagkanligi’nca intibak basvurusu sirasinda diger derslerle birlikte degerlendirilerek
karara baglanir.

Staj Miiracaati

MADDE 13- (1) Ogrenciler, her dgretim yilinda, bahar yariyili bitmeden ilan edilecek basvuru
takvimine riayet ederek ayni yilin yaz doneminde yapacaklar stajlar i¢in bagvuru yapmak
zorundadirlar.

Staj Evraklarimin Teslimi

MADDE 14- (1) Staj yapan Ogrenci, staj defterini staj c¢aligmasini izleyen Ggretim yariyilinin
akademik takviminde belirtilen ders baslangicindan itibaren en ge¢ 15 (on bes) giin igerisinde Bolim
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Sekreterligine teslim etmek zorundadir. Mazeretsiz olarak, siiresi i¢inde teslim edilmeyen staj
evraklar1 kabul edilmez. Mazeret ile ilgili gerekceler 6grencinin resmi bagvurusu iizerine Kimya
Boliimii Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilir.

Genel Degerlendirme Esaslari

MADDE 15- (1) Staj defterleri ve evraklari, 6grencinin isyerinde bilgi ve becerisini artirip artirmadigi,
O0grenmis oldugu pratik bilgilerin neler oldugu, okulda gérmiis oldugu bilgileri isyerinde kullanip
kullanamadig1 gibi hususlar g6z oniine alinarak degerlendirilir.

(2) Staj siiresince igyerinde yapilan ¢alismalar ve &grencinin kendisinin yapmis oldugu isler, staj
defterine “Staj Defteri Hazirlama Esaslari”na uygun olarak yazilmalidir.

(3) Ogrenci, staj yerinde yaptign calismalari her ¢alisma giinii igin ayr1 ayri raporlamalidir ve
gerektiginde fotografla belgelendirmelidir.

(4) Ogrencilerin sunmus olduklari staj raporlarinin incelenmesi ve degerlendirilmesi sirasinda, Kimya
Boliimii Staj Komisyonu gerekli gordiigii hallerde dgrencileri staj calismalar ile ilgili s6zIli miilakata
cagirabilir. Staj raporlar1 yetersiz goriilen, ¢agrildigi halde miilakata gelmeyen ya da miilakatta
basarisiz olduklarina karar verilen 6grencilerin staj ¢aligmalari, Boliim Staj Komisyonunca gegersiz
sayilir.

Staj Sonuclarinin Duyurulmasi

MADDE 16- (1) Universitemizde yapilan stajlar ders hiikmiinde oldugundan, bu derslerin Vize ve
Final notlarmin girilmesi gerekir. Staj dersi hangi Ogretim Uyesi iizerinde goziikiiyorsa, Staj
komisyonunun staj hakkindaki degerlendirme sonucu, staj bitimini takip eden giiz donemi ara sinav ve
genel smav notu olarak bu ogretim iiyesi tarafindan G (Gegti) veya K(Kaldi) seklinde otomasyon
sistemine girilir.

Sigorta

MADDE 17- (1) Karabiik Universitesi Rektorliigii tarafindan staj yapacak her 6grenci igin “is kazasi
ve meslek hastaligr” sigortast yaptirihir. Ogrencinin zorunlu sigortasinin Rektorliik tarafindan
yaptirilabilmesi i¢in 6grencinin Sosyal Giivenlik Kurumunda aktif kayitli olmamasi1 gerekir. Aktif
Sosyal Giivenlik kaydi bulunan 6grenciler belgelerini Boliim Sekreterligine staj bagvurulari esnasinda
verirler.

Staj Siireci Is Akis1
MADDE 18- (1) Boliim staj siirecleri asagidaki esaslar ¢ergevesindedir:

a) Staj Basvurusu: Ogrenciler Staj basvurusunda bulunduklar firmaya, Fakiiltemiz 6grencisi
oldugunu gosteren “Staj Basvuru Belgesi” ni doldurulmus ve imzalanmig olarak teslim alip
gideceklerdir (01.0cak-30.Nisan).

b) Staj Kabul Belgesinin Boliime Teslimi: Ogrencinin staj bagvurusunda bulundugu firma,
Ogrencinin staj yapmasini kabul ettigi takdirde “Staj Kabul Belgesi” doldurulup 6grenci tarafindan
veya posta yoluyla Kimya Béliimiine génderilecektir. Ogrenciler Staj Kabul Belgesini Boliime
verirken sigortalariin yapilabilmesi i¢in aym1 zamanda “Staj Sigorta Yatirma Belgesi” ni de
doldurup bolime teslim etmeleri gerekir. Bu islemler 01.Mayis-15.Mayis tarihleri igerisinde
yapilmalidir (01.Mayis-15.Mayzis).
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¢) Staj Degerlendirme: Firmalar tarafindan doldurulan ve &grencinin staj bagvurusunun kabul
edildigini gosteren “Staj Kabul Belgeleri”, Mayis aymin son giiniine kadar Boliim Staj Komisyonu
tarafindan degerlendirilip, staj yeri kabul edilen 6grenciler ilan edilecektir (15.Mayis-31.Mayis).

d) ise Giris Bildirge Belgesinin Teslim Alinmasi: Sigorta islemleri yapilan dgrenciler “Ise Giris
Bildirge Belgeleri” hazir oldugunda Boliim Sekreterinden Haziran sonu yada Temmuz basinda teslim
alip staj yerlerine gidebilirler.

e) Stajin Yapilmasi: Staj baslangic tarihinden itibaren 30 i glinii devam eder. Staj yapan her 6grenci,
staj esnasinda staj sorumlusunun direktifleri ¢er¢evesinde yaptig: tiim isleri, gerekli sekil, fotograf ve
belgeleriyle birlikte staj defterine gerekli titizlikle kaydeder. Staj defterinin her sayfasina isyeri kasesi
basilip 6grenciden sorumlu yetkili bir kisi tarafindan imzalanarak onaylanmalidir.

f) Staj Dersinin Alinmasi: Ogrencinin staj ders notunun girilebilmesi icin &ncelikle bu dersin staji
takiben giiz donemi ders alma iglemleri icerisinde sec¢ilmis olmasi gerekir.

g) Staj Defteri ve Sicil Fisinin Teslimi: Staj bitimini takip eden giliz donemi bagsladiktan sonra 15 giin
icinde “Staj Defteri” ve kapali zarf igerisindeki “Staj Sicil Fisi” boliim sekreterligine teslim edilmesi
gerekmektedir. Staj defteri, i¢erisinde onay sayfasi ve rapor sayfalar1 eksiksiz ve sirali bigimde olmali,
dagilmayacak sekilde ciltlenmis olarak teslim edilmelidir.

h) Notlarin Girilmesi (Vize ve Final donemi): Stajlar ders hiikkmiinde oldugundan, bu derslerin Vize
ve Final notlari, staj dersi iizerinde goziiken Ogretim Uyesi tarafindan staj komisyonundan alinarak, G
(Gegti) veya K(Kald1) seklinde otomasyon sistemine girilir.

Diger Konular

MADDE 19- (1) Kimya Boliimii Staj Uygulama Esaslari’nda belirtilmeyen konularda, Kimya Boliimii
Staj Komisyonun teklifi ve Kimya Boliim Bagkanligi'nin goriisii ile Fakiilte Yo6netim Kurulu'nca karar
verilir.

MADDE 20- (1) Ogrenci, staj ile ilgili bilgilendirmeleri boliim panosundan takip edebilecektir. Resmi
islemler i¢in kullanmlan Staj Bagvuru Formu, Boliim Staj Uygulama Esaslari, Staj Defteri, Kimya
Boliimii Resmi Web Sitesi’nden temin edilecektir.

Boliim Staj Komisyonu
MADDE 21- (1) Kimya Boliimii Staj Komisyonu, Boliim Staj Koordinatérii ve 2 tiyeden olusur.
Yiiriirlik

MADDE 22- (1) Bu Uygulama Esaslar1 Karabiik Universitesi, Fen Fakiiltesi, Kimya Boliim kurul
karar1 ile yliriirliige girer.

(2) Bu uygulama esaslarinin yiirtirliige girmesiyle eski Boliim staj uygulama esaslarmin yiikiimliiligi
ortadan kalkar.

Yiiriitme

MADDE 23- (1) Bu uygulama esaslariin hiikiimleri Staj Komisyonunun 6nerileri ile Kimya Boliim
Baskanligi tarafindan yuritiliir.
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