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GENEL BILGILER




Staj Hakkinda Genel Bilgiler

® Ogrenci mezun olabilmesi icin staj yapmak ve basarili olmak zorundadir.
® Staj suresi Bilgisayar Muhendisligi Bolumua ogrencileri icin 20 is glni olarak
belirlenmistir.

® Staj yapilan yerde cumartesi gunu de calisihyorsa, ogrenci bu durumu
belgelemek kaydiyla cumartesi gunleri de stajina devam edebilir.




Staj Hakkinda Genel Bilgiler

® Bir staj is gunu 8 saat fiziksel ve zihinsel calisma gerektirir. Ogrenci bir
haftada en az 40 saat calisabilir.

® Pazar gunleri ve resmi tatillerde staj yapilamaz.



Sta) Donemi

Staj donemleri akademik takvimde belirtilen Bahar Yariyih Buttinleme Sinavliarinin bitimini
takiben baglar ve Guz Yanyil ders baglangicinda son bulur. Bitlinleme sinavi olmayan 6grenciler
BAlum Baskanligi'nin karar ile Final sinavlarinin bitimini takiben staja baslayabilirler.

Ogrenciler, her 6gretim yilinda, bahar yanyil bitmeden ilan edilecek basvuru takvimine (b6ltm
web sayfasi duyurular béliminde) riayet ederek ayni yilin yaz déneminde yapacaklan stajlar
icin basvuru yapmak zorundadirlar.

Yaz okuluna katilacak olan 6grencilerin Staj tarihlerini yaz okulu ile cakismayacak sekilde
(sadece ilk iki hafta ¢akisabilir) belirlemeleri gerekmektedir.

Yaz okulu ve staj tarihleri cakismadigi takdirde ogrenciler ayni yaz hem yaz okuluna katilabilir
hem de stajlarini yapabilirler.



Staj Yeri Secimi

® Staj yeri temini 0grenci tarafindan gerceklestirilecektir.

® Ayn staj yerinde farkl: dénemlerde olmak kosulu ile 6grenciler staj yapabilirler. Her
staj doneminde Boliumumuizde belirli sayida 6grenciye staj yaptirilabilecektir.
Bolimde staj yapmak isteyen 6grenciler, bu isteklerini staj komisyonu tarafindan
belirlenen tarihlerde bir dilekge ile degerlendirmeye sunacaktir.

¢ Staj yapilan kurumda en az 1 tane Bilgisayar Mihendisi bulunmahdir veya kurum
Bilgisayar Bilimleri (Yaz/im, Donan/im, Bilgisayar Aglar,, vb) alanmnda calisiyor ise
asgari lisans derecesi almis bir eleman calistiriyor olmalidir.




Sta] Yeri Secimi

® B6lumumuz Programlarinda okuyan ve herhangi bir kurumda (Devlet, Ozel
Sektor) daimi kadroda calisan Ogrencilerimiz ¢alismakta olduklar
Kurumlarinda 1 dénem staj yapabilecektir. Bu durumda olan ogrencilerimiz
2. Stajlarini baska bir kurumda yapmak zorundadir.

® Bagka Ulkelerde yapilacak stajlar, uluslararasi anlasmalarda yer alan IAESTE
yonetmelikleri ve prensipleri ile, Fakilte Yonetim Kurulunun kararlari
cercevesinde uygulanir.




Staj Suresi

® Bilgisayar Muhendisligi Bolumu 6grencileri 6grenimleri siiresince 2 donemde
olmak kosulu ile en az 20+20 toplamda asgari 40 is gunu kadar stajlarini
yapmakla yukumluddrler. Staj suresi icin herhangi bir Ust sinir degeri
bulunmamaktadir.

® Mezun durumunda olan fakat stajlarimi tamamlamadiklar icin mezun
olmayan oOgrenciler bir staj doneminde yapamadiklan tim stajlari
yapabilirler.




Sta) Turleri

® Staj turd olarak yazilim staji, donamm staji vb. zorunluluklar yoktur.

® Staj yaparken ogrencilerin, planladiklan kariyere faydal olacak sekilde staj
yeri secmeleri tavsiye olunur.



Staj Raporlar:

® Ogrenciler, her staj giiniiniin sonunda, 0 giin stajda yaptiklar; faaliyetleri
anlatan bir staj raporu hazirlamal; ve bu raporu yetkili amirine onaylatmal:dir.

® Hazirlanacak raporun sablonu Bolim web sitesinden temin edilebilir.

® Staj raporlan, staj donemini takip eden egitim doneminin ilk ki
haftasinda staj komisyonuna teslim edilmelidir.




Stajin Degerlendirilmesi

Bolum staj komisyonu, ilgili staj donemine ait hazirlanan staj dosyalarini
degerlendirir.

Staj komisyonu gerekli gordugu takdirde, ogrenciyi ¢agirarak stajla ilgili yapmis
oldugu calismalar hakkinda bilgisini sorgular ve basaril olup olmadigina karar verir.

Staj degerlendirme sonuglari en ge¢ Kasim ayimin son haftasinda ilan edilir.

BOlum staj komisyonu tarafindan stajlan gecersiz sayilan veya basarisiz bulunan
ogrenci stajini tekrarlamak zorundadir.




STAJ DEFTERININ HAZIRLANMASI




Staj Defterinin Icerigi ve Doldurulmasi

Ogrenci staj defterine,

® Staj programina uygun olarak staj stiresince yaptigi gozlemleri, incelemeleri,
pratik calismalarla ilgili 6grendiklerini aktarir.

® Staj yapilan firmanin tanitimi (organizasyon semasi, tarihge, calisanlar,
sektor icindeki yeri, hedefler vb.), 2 sayfayi gecmeyecek sekilde derlenip
Ilgili birimlerde yapilan calismalar deftere yazilacaktir.



Staj Defterinin Icerigi ve Doldurulmasi

® |s yerinde yapilan isler anlatilirken olabildigince teknik bilgiler ve yapilan
hesaplamalardan bahsedilmelidir.

® Defterin doldurulmasinda yazim kurallarina uyulmali, anlasilir ve sade bir dil
kullaniimalidir.

® Kisaltmalar kullaniyorsa aciklamasi olmahdir.



Sta) Defteri Format:
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KARABUK UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI

® Staj defterinin bir kapagi olmaldir. STAJ DEFTERI

¢ Kapakta doldurulmasi gerekli yerler doldurulmalidir.

Ad Soyad: ilker UGURLU (6rnektir)

Boliim: Bilgisayar Miihendisligi (6rnektir)
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® Staj uygulamasinda yapilacak olan islemlerin listesi bulunabilir.

Sta) Defteri Format:

KARABUK UNIVERSITESI, MUHENDISLIK FAKULTESI
STA] UYGULAMASINDA YAPILACAK ISLEMLER

Adun 1: (01.0cak-30.Nisan): Ofrenciler Sta] bas bulunduklan firmaya, Fakiltemiz §rencisi cldufunu gosteren “Ek-1:Staf

Basvuru Beigesr” ve imzal larak it

Adun 2: Staj Kabul i Teskimi (01 Mayis-15, da bul firma, ofrencinin sta] yapmasin kabul

et takdirde "Ek-2: Sta] Kabul Belgesi” ni doldurup ofrenci vasitasiyla Universiteye gonderecektr. Ofrenciler Ek-2 Belgesini Bolim Sekreterligine

erirken sigortalarinin yapiabilmesi igin ayn zamanda “Ek-3: Staj Sigorta “ni de doldurup i gerekir

Adim 3: Staj Deg Mayrs-31Mays): Bolim toplanan “Ek-2: Staj Kabul Belgeier Mays ayinin son giinine kadar
ak olan Staj len ofrenciler panodan

Adim 4: Sigorta Islemleri (01 Hatiran-30. Haziran): 85lim Sekreterler, sta] yapan 8rencilerin fistesinl olusturup, “Ek-3 Staj Sigorta Yatirma
Belgesini®, sigorta primlerini yatirmak Gzere gbrevi sigorta iglemlerini ylriten Memura tesli i ilgili memur Fakite

gindeki tim Haziran ay: vaparak, “lse Girig Bildingelesini® lgil B

Adm 5: Ise Girig Bildinge Belgesinin Teslim Alnmas: (Temmuzun itk haftam): Ofrenciler “Ige Girig Bidirge Belgelerini® Balim Schreterlerinden
Temmuz ayinin ik hattas: igerisinde tesim alp staj yerlerine gidebilirler
Adum 6: Stajin Yapsmast: Fakiledek| tim orencierin sta] baslama ve bitis tarinleri ayn tarih olacaktr. Bu taribler diginda sta) yapmak mamkin

deidir. Stajlarin baslama tarihi Battnleme notlannin ilan edildig son tarihten sonra gelen haftanin pazartesi lle bunu takip eden 25 is gunidar. Her
il bu tarihler Akademik Takvime gore dedismektedie, Ofirenciler sto] siresince Staj Defterlerini doldurup firmaya onaylattiracaklardie

Adum 7: Staj Defterlerinin Doldurulmas:; Staj Defterler] elektronik ortamds doldurulacakti, Staj Defterlerinin Fermati Muhendishk Fakcltesi
Anasayfasindan elektronik olarsk indirilecektir. Bu format Werd dokimam sekfindedir. Format igerisindeki 6m alanisr bilgisayar ortamunda
doldurulacakir. Buna fabrikada gunlik olarak yapian iskerin yazidig |5 Yaprakian da dahidir. Staj bitimine kadar tam sayfalar tamamianip gkus
i ol e sekild - Jablscak

¥

Adm 8: Staj Dersinin Alinmasi: Ofrencinin sta] ders notunun girilebilmes! igin Gncelile bu dersin g dénemi ders alma iglemleri ierisinde segilmiy
olmasi gerekir. Bu nedenle dersler 3. ve 4. sinlanin ik danemleri igerisine konulmugtur. Yaplan stajlenn net girigleri 3. ve 4. sniflann gz
déneminde yapddigindan bu ki stajdan herhang bir tanesinin geciktirilmis olmasi durumenda otomatik olarak okul yanm danem uzamaktadr.
Bgrencilerin bu konuya dzellikle dikkat etmesi gerekmektedi

Adim 9: $taj Defterinin Doiduruimass, Sicil Figinin Teslimi ve Elekonik Formatin gonderiimesi (Gz Donemi Ekle-Sil Haftas)): St3f bitminden
sonra giz dénem) okular agidifinda Staj Defterini ve Staj Sicil Fsini (kapal bir zarf igerisinde) Bakim Baskanlifina tesiim edilecektir. Ay zamanda
elektronik olarak yazilan tom staj sayfalan Pdf Formatina gevrilip ara sil haftas igerisinde
Staj formatini gbnderen direnciler panoda flan edilecektir. Pof formatian Fakiiftenin elektronik kitiphanesinde saklanacskti, Stajin kabulii icin
gonderilmesi zorunkudur. Elektronik formatlar imzaya sunulan en son kopya olmahidir.

$ta] defterierinin deferlendirmesi, st) siresince ne kadar bilgi toplaniidigs ve bu bilgleri dizgin bir sekilde nasd ifade edildigl apsindan
degerlendirilecektir Comie anlatimlan "yapilmustr, calisime i

hanrlanmalidsr. |y Yaprag sayfes: stajdan elde edile
imzalablacakr, Staj Sicl Fii isyerine verlip, i5 yeri tarafindan doldurulup kagal: ager mihirly bir zarf iginde ofrenciye verilecek ve grenci staj
defter e birlikte bu zarflan béldme teslim edecsklerdir.

kranik formatta

n bilgi miktannea goBaltlacakiir. Stoj sonunda elekironik defterin piktisi sl isyerine

Adurn 1 0 o vapilan stajlar ders hikmiinde oldugundan, bu derslerin Vize ve Final natlannm
giilmesi akademik takvimdeki zamana gore yapilacaktir. Staj dersi hangl Biiretim Oyesi Gzerinde ghetkiiyorsa, not girisler) bu Gretim dyesi
tarafindan sisteme G (Gexti) K{Kald:] seklinde girilecektir.

Tarth Cizelgesi (Buradaki tarih gasterimi, yaklagik tarihleri gastermektedir, hafta baslart yildan yila degisebiiir)
Tstemler (01.0cak-3 aziran | Temmuz | Afustos | E
1| Staj Bagvurusu

Staj
Degerlendirme
Sigorta Islemler!
Tse Girls Bildirge
Belgelerh




Sta) Defteri Format:

STAJ YAPAN OGRENCININ

Ogrencinin Imzasi:

STAJ YAPILAN i$ YERININ

® Qgrenci ve staj yapilan is yerine ait bilgiler doldurulmalidir.

iletisim

® Staj defterinin ilgili yerinde ve staj sicil fisinde 0grencinin
vesikalik fotografinin bulunmasi zorunludur.

is Yerinin Ozellikleri

® Staj sonunda, staj defterinin ilk sayfasi dahil olmak (zere
yazilan her sayfa isletmedeki staj sorumlusunca (Bilgisayar

Muhendisi vb.) kaselenip imzalanacaktir.

Yetkili imza

STAJ KOMISYONU

Tarih:

Defter
Kontrolii

Kabul Red
0




Sta) Defteri Format:

® Staj sicil fisi is yeri yetkilisi tarafindan doldurulmali, imzalanmali
ve kaselenmelidir.

KARABUK UNiVERSITESI, MUHENDISLiK FAKULTESI

STA] SiCiL Fisi
STA] YAPAN OGRENCI
Adi Soyadi:
Orenci Numarasi:
Bolamii:
Staj Baslangic
Tarihi:

Staj Bitis Tarihi:

Taril
Ogrencinin Imzas::

b togr g

Eklenecek

STAJ YAPILAN i$ YERI

Telefon ve Faks:
E-maili:

Bilgileri

PUAN(%)
Ogrencinin Devam
Durumu:

Verilen isi vaktinde ve
tam yapma:
Amirlerine kars: tavir
ve hareketi:

Is Arkadaslarina ka

Ogrencinin Takim
Cahismasi Kabiliyeti:
Orenci ile mezuniyeti
sonrasi calismayt
digiiniirmiistiniz:

Amirin Ogrenci Hakkinda Gérisleri

Ek Bilgiler:

Firma Yetkilisinin Adi
Soyadi:

Garevi:

Tarih:

Yetkili imza

Imza Kage:

DUSUNCE

Not: Bu staj sicll figl I5 yerinin dgrencl hakkinda garslerini Ifade eder. Staj fisleri kapali, agz muhQriu/imzali bir zarf
igerlsinde 8grenci vasitasiyla Universiteye sta) defterleri lle birllkte teslim edilecektir




Sta) Defteri Format:

nnnnn

Gunluk yapilan isler sekilde gOsterilen is yapraklarina
yazilacaktir.

Gerekli yerler eksiksiz olarak doldurulmalidir.

Bu is yapraklan staj yapan &grencinin amiri tarafindan
imzalanmali ve/veya kaselenmelidir.




Genel Degerlendirme Esaslar:

® Staj suresince igyerinde yapilan ¢aligmalar ve Ogrencmln kendisinin yapmis oIdUgu
Isler staj defterine, yapilan staj ttrine gore “Staj Defteri Hazirlama Esaslan” na
uygun olarak yazulmahdlr

® Birbirine benzeyen, ayni konulari iceren, kopya izlenimi veren, ders kitaplarindaki
ve internette yer alan bilgilerden olu%an staj raporlarini hazurlayan ogrencilerin
stajlari, Staj Degerlendirme Formlarina bakilmaksizin tamamen reddedilir.

Ayni staj yerinde staj yapan ogrencilerin ayni bilgi ve kaynaklardan istifade etmeleri
dogaldir. Bununla birlikte bu ogrenciler ayni staj defterleri hazirladiklar takdirde bu
defterler kabul edilmez. Bu tip stajlar benzerlik derecesine bagl olarak kabul
edilebilir veya reddedilebilir.




Genel Degerlendirme Esaslar:

® Sadece dokumanlar kullanilarak hazirlanmis staj defterleri kabul edilmez. Alinti
yapildigi takdirde ilgili alinti mutlaka staj defteri sonunda belirtilir.

® Ogrenci, staj yerinde yaptigi calismalari her calisma giinii icin ayri ayr raporlamali
ve yapilan Isi ve saha calismalarini fotograflandirilarak belgelendirmelidir
(fotograflar katalog, internet vb. herhangi bir kaynaklardan alinti olmamalidir!).

® Ogrenci, staj yerinde yaptigi calismalari ayrintili olarak (¢alisma fotograflari, sekil,
grafik, blok sema, vaziyet plani, akis semasi, program, program algoritmasi,
fiyatlandirma vb. kullanarak) a¢iklamakla yukimluddr. Ogrenci isterse, mulakatta
kullagrlnak Uzere calhsmalarini videoya cekebilir, staj komisyonuna CD formatinda
sunabilir




Genel Degerlendirme Esaslar:

® Staj Degerlendirme Formunda basari durumu zayif, devam durumu yetersiz
olan 6grenci, hichbir mazeret kabul edilmeksizin basarisiz sayilir ve staji
reddedilir.

® Staj Degerlendirme Formu ve Staj Defteri Staj Komisyonuna ulasmayan
ogrencinin staji kabul edilmez.




Genel Degerlendirme Esaslar:

® Staj raporlarinin incelenmesi sonucunda staj evrakinda ve belgelerinde
tahribat yapan veya staj yerine devam etmedigi halde staj raporu dtizenleyip
teslim ettigi belirlenen 6grenciler hakkinda, Yuksek Ogretim Kurumlar
Ogrenci Disiplin Yonetmeligi cercevesinde sorusturma agilir.

Bolium staj komisyonu tarafindan staji gecersiz sayillan veya basarisiz
bulunan 6grenci stajini tekrarlamak zorundadir.




Sta) Defterinin Teslimi

Staj defteri tamamen bilgisayar ortaminda yazilacak (Times New Roman 12 pt) ve
alinan siyah-beyaz ya da renkli defter ciktisi ciltlenerek, kapal ve muhurla zarf
Icerisindeki staj sicil fisi ile birlikte Bolum Sekreterligine teslim edilecektir.

Staj defterinin basili hali Imza karsiligi BOlum sekreterligine,
Word/pdf hali ise "kbustajdosya@yandex.com" adresine, tek dosya olacak bicimde, okul
numarasi —adi soyadi seklinde gonderilecektir.

Staj defteri icerisinde fotografli onay sayfasi ve raporlar eksiksiz ve siral bicimde olmalidir.

Staj komisyonu veya oOgretim uUyesinin onay boliumunde kesinlikle imza, muahdr, kase
olmamalidir, kabul veya ret isaretlemesi yapilmamahdir.


mailto:kbustajdosya@yandex.com

Sta) Defterinin Teslimi

® Staj yapan her oOgrenci, staj defterini staj calismasini izleyen o6gretim
yaryilinin akademik takviminde belirtilen ders baslangicindan itibaren en

ge¢c 15 (on bes) gun icerisinde BoOlum Sekreterligine teslim etmek
zorundadir.

® Mazeretsiz olarak, sdresi icinde teslim edilmeyen staj evraklari kabul
edilmez.

® Mazeret ile ilgili gerekgeler 6grencinin resmi basvurusu uzerine Bilgisayar
Muhendisligi Bolim Baskanhgi’nca degerlendirilir.



STAJTAKVIMI




Staj Basvurusu

® Ogrenciler Staj basvurusunda bulunduklan firmaya, Fakiltemiz 6grencisi
oldugunu goOsteren “Ek-1: Staj Basvuru Belgesi” ni doldurulmus ve
Imzalanmis olarak Bolum sekreterlerinden teslim alip gideceklerdir.




Staj Kabul Belgesinin Bolime Teslimi

® Ogrencinin staj basvurusunda bulundugu firma, 6grencinin staj yapmasini
kabul ettigi takdirde “Ek-2: Staj Kabul Belgesi” ni doldurup 0grenci vasitasiyla
Universiteye gonderecektir.




Sigorta Islemleri

® Bolum Sekreterleri, staj yapan ogrencilerin listesini olusturup, sigorta
primlerini yatirmak (zere Fakilte icerisindeki gorevli Sigorta Islemlerini
yuraten Memura teslim edeceklerdir.

® llgili memur Fakiilte icindeki tim 6&grencilerin Sigorta girislerini Haziran ay:
icinde yaparak, “Ise Giris Bildirgelerini” ilgili Bolim sekreterlerine geri teslim
ederler.




Ise Giris Bildirge Belgesinin Teslim Alinmast

® Ogrenciler “ise Giris Bildirge Belgelerini” Bolim Sekreterlerinden Temmuz
ayinin ilk haftasi icerisinde teslim alip staj yerlerine gidebllirler.




Stajin Yapiimasi

® Ogrenciler staj siuresince Staj defterlerini  doldurup firmaya
onaylattiracaklardur.




Staj Dersinin Alinmasi

® Ogrencinin staj ders notunun girilebilmesi icin 6ncelikle bu dersin giiz
donemi ders alma islemleri icerisinde secilmis olmasi gerekir. Bu nedenle
dersler 3. ve 4. siniflarm ilk donemleri icerisine konulmustur.




Staj Defteri ve Sicil Fisinin Teslimi

® Staj bitiminden sonra gtz donemi okullar agildiginda ilk iki hafta icinde
Staj Defterini ve Staj Sicil Fisini (kapal: bir zarf icerisinde) bolum sekreterligine
teslim edeceklerdir.




Notlarin Girllmesi (Vize ve Final donemi)

® Universitemizde yapilan stajlar ders hikmiinde oldugundan, bu derslerin
Vize ve Final notlarinin girilmesi gerekir.

® Staj dersi hangi Ogretim Uyesi lizerinde goziikiyorsa, Staj komisyonundan
alinan notlar bu o6gretim Uyesi tarafindan sisteme G (Gecti) — K (Kald)
seklinde girilir.




TESEKKURLER

SORULAR???




