T.C.
KARABUK UNIVERSITESI Ek.2
MUHENDISLIK FAKULTESI
SINAV UYGULAMA YONERGESI

BIRINCi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag¢ ve Kapsam

MADDE 1- (1) Bu yonergenin amaci Karabik Universitesi Miihendislik Fakiiltesi
programlarinda yapilan uygulamal, teorik + uygulamah kredili dersler ile Karabiik
Universitesi Sinav Merkezi tarafindan yapilan smavlarn usul ve esaslarmin Karabik
Universitesi On Lisans, Lisans, Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligine uygun olarak

diizenlenmesidir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu yonerge 2547 sayili “Y iiksekogretim Kanunu”, 6114 sayilt “Olgme Segme
ve Yerlestirme Merkezi Hizmetleri Hakkinda Kanun” ve 4/11/1981 tarihli ve 2547 say1li
Yiiksekogretim Kanunun 14. Maddesine dayanilarak ve Karabiik Universitesi Smav Merkezi

Y 6nergesine uygunlugu géz 6niine alinarak hazirlanmugtir.

Tanimlar

MADDE 3- (1) Bu yonergede gegen;

a) Universite: Karabiik Universitesi,

b) Fakiilte: Mithendislik Fakiiltest,

c¢) Dekan: Miihendislik Fakiiltesi Dekani veya Dekan Vekili,

d) Fakiilte Smav Sorumlusu: Dekanlik tarafindan fakiiltedeki sinav islerini yiiriiten dgretim
elemam veya idari personeli,

¢) Fakiilte Smav Sorumlusu Yardimeisi: Fakiilte Smav Sorumlusuna 6n danismanlik yapan
ve yardimci olan dgretim elemant veya idari personeli,

f)Program Smav Sorumlusu: Her bir boliimde smnav organizasyonundan sorumlu &gretim

eleman1 veya idari personeli,




g) Ders Sorumlusu: Her bir egitim-6gretim donemi igerisinde ders gérevlendirmesi yapilan ve
gbrevlendirilen derse ait smav ve not degerlendirme usullerinin tiimiiniin hazirlanmasi, not
degerlendirmelerinin yapilmasi: ve duyurulmasindan sorumlu olan kisi,

h) Gézetmen: Smnav salonunda yapilacak sinavin daha 6nceden duyurulmus simav programimnt
g6z oniinde bulundurarak smav kurallarina uygun sekilde smavi gergeklestirmekle ve smav
sorularni (uygulama / teorik + uygulama) ders sorumlusuna teslim almak/ etmek gérevli kisi,
1) Yedek Gozetmen: Gozetmen ihtiyacinm dogduguilave gorevlerde gézetmenin igini yapacak

kisiyi, ifade eder.
IKINCi BOLUM

Smav Oncesinde ve Smav Esnasmda Uyulmasi Gereken Kurallar

Ogretim Uyelerinin Smav Oncesinde ve Smav Esnasinda Uymasi Gereken Kurallar
MADDE 4- (1) Farkli boliim/program/subelerinde bulunan ayni igerikli derslerinin ayni giin ve
saatte olmasi ilgili dersiveren dgretim {iyelerinin sorumlulugunda olup farkh giin ve saatte olan
aynt icerikli derslerin ayni giin ve saatte konulmasmnm istenilmesi durumunda program smnav
sorumlusu ile iletisime gegilerek bilgi vermesi gerekmektedir.

(2) Ders veren dgretim elemanlari, Fakiilte yonetimince uygun bulunacak mazeretleri disinda
kendi sinav giinii ve saatinde Fakiiltede bulunmalidir. Gegerli bir mazeret nedeni ile smavina
nezaret edemeyecek 6gretim elemani, durumu (acil durumlar disinda) ve yerine vekalet edecek
ogretim elemamni Boliim Bagkanligina 6nceden bildirmek zorundadur.

(3) Dersin  gretim elemani tarafindan klasik yapilmasi istenilen (uygulama / teorik +
uygulama) derslerin smavlan en az 2 grup (A, B grubu) olacak sekilde planlanmahdir. Test
yapilmasi istenilen derslerin smavlarn  ise, sadece UNIKA sistemi {izerinden
gerceklestirilmelidir.

(4) Dersin Ogretim elemani UNIKA sistemine girmis oldugu smav sorularinin okunmamast,
goriinmemesi, giincellenmemesi gibi durumlarda dogabilecek problemlerden kendisi sorumlu
olup, sorunlu olan sorularm smav gorevlileri tarafindan iletilmesi durumunda sorunlan smav
esnasinda ¢dzme veya ¢ozillemeyen sorunlu sorularmda iptal edilme islemleri dersin 6gretim
eleman: tarafindan gerceklestirilmesi gerekmektedir. Sinav genelinde bir sorun yasanmadig:
siirece grenciye telafi smavi hakki verilmemelidir. Sorunlu (okunmama, goriinmeme gibi

durumlar) olan smav sorulari dersin sorumlu gretim elemani tarafindan iptal edilmelidir.




(5) Uygulama / teorik + uygulamali derslerin smavlarinda; sorulan sorularin puan dagilim,
sinavin siiresi, smavda kitap veya diger kaynaklardan yararlanilip yararlanilamayacag gibi
hususlarin agikca belirtildigi sinav evraki, 6grenciye basih halde dagitilmali, sorular ve diger
tiim hususlar kesinlikle smav oncesinde hazirlanmali, sorular smav sirasinda okunarak
grencilere yazdimlmamalidir. Ayrica sinav esnasinda dersin 6gretim elemam sinavina mutlaka
nezaret etmeli, smavinmn yapildign smuf veya simiflan gezmeli ve smav ile ilgili kurallar
dgrenciye bizzat kendisi sesli bir sekilde okumalidir.

(6) Ogretim elemani tarafmdan “kaynaklar (ders notu, kitap vb.) agik” olarak planlanmis olan
snavlarda kesin siilan tarif edilmemis kaynak ve bilgi serbestligi uygulanamaz.
Gozetmen(ler) tarafindan kural dist kaynak kullanimu tespiti zor olacagindan dersin 8gretim
eleman “kaynaklar agik” tarifini net yapmalidir.

(7) Derslerin sinav siiresi en gok 90 dakika ile smirlt tutulmalidir. [1gili dersin ders icerigi geregi
90 dakika iizerinde yapilmasi istenen dersler sinav haftasindan en az 3 hafta 6ncesine kadar
Boliim Bagkanliklarma bildirilmeli ve Boliim Kurul Karan alinmahdir. 90 dakika {izerinden
gergeklestirilmesi karar verilen smavlar igin Fakiilte Smav Sorumlusu tarafindan birden fazla
gOzetmen atamasi gergeklestirilecektir.

(8) Dersin  Ogretim eleman1 smav saatinden en ge¢ 15 (on bes) dakika once Makine
Miihendisligi Toplant1 Salonunda sinavi baslatmak tizere hazir bulunmal ve sinav evraklarni
(uygulama / teorik + uygulamali dersler i¢in) siav gozetmenlerine imza karsiliginda toplant
salonunda teslim etmelidir.

(9) Dersin Ogretim elemani smav siiresi boyunca smav salonlarim kontrol ettikten sonra
Miihendislik Fakiiltesinde ve ulagilabilir olmalidir.

(10) Smav bitiminde dersin dgretim eleman1 Makine Mithendisligi Toplanti Salonunda smav
evrakim gorevli gozetmenlerden smav tutanag: imzalanmus ve kagitlar sayilmig olarak teslim

almahdar.

Gozetmenlerin Smav Oncesinde ve Smav Esnasinda Uymasi Gereken Kurallar

MADDE 5- (1) Gézetmenler sinav saatinden 15 (on bes) dakika 6nce Makine Miihendisligi
Toplant1 Salonunda hazir bulunmalidir.

(2) Smavin basinda smav siiresi gdzetmen(ler) tarafindan 6grencilere duyurulmali, ayrica

dersin 6gretim elemamni da sinav evrakinda simayv siiresini belirtmelidir.




(3) Smnav basinda kimlik kontrolii yapilarak smav yoklama tutanag: (Ek-1) Ogrencilere
imzalatilmalidir. Ogrenci kimligi veya gegerli 8grenci belgesi bulunmayan Sgrenciler smnava
alinmamalidir.

(4) Smifta bulunan &grenciler, smav gozetmeninin uygun gordugi diizende oturur.
Gozetmenler smavda ogrencilerin yerlerini bir sebep gostermeksizin degistirebilir, smnav
diizenini bozan 6grencileri salon disina ¢ikarabilir.

(5) Simav salonunda smavin yonetmeliklere uygun yiiriitiilmesinden gdzetmen(ler) sorumludur.
Sinavlarda her ne sekilde olursa olsun smav diizenini bozan, kopya ¢eken, kopya ¢ekme
girisiminde bulunan, kopya gekenlere yardim eden 6grencilerden kagidini smav gbzetmenine
teslim etmesi istenmeli ve bu eylemin nasil yapildigmi kayit altna almak igin Ek-2’de yer alan
Smav Kopya Tutanag: tutularak, kopya ¢ekme eylemi aynntih bigimde anlatilmali,
gdzetmen(ler) tarafindan imzalanmahdir. Sinav gorevlileri kopya delilini olusturan malzemeyi
veya delile el koymanm imkéansiz oldugu durumlarda, malzemenin gorsel omegini tutanaga
eklemelidir. Ogrencinin kopya delilini teslim etmemekte direnmesi veya gorsel Orneginin
almmasim engellemesi durumunda, kopya gekilmis muamelesi yapilarak s6z konusu durum
tutanak altina almmahdir. Tutanak islemleri gerceklestirildikten sonra 6grenci smav salonundan
¢ikarlmali ve sinav bagka sinuiflarda da ayni zamanda gergeklestiriliyorsa ogrenci bilgileri o
simiflarda bulunan goézetmenlere bildirilmelidir. Tutulan tutanak ve tutanak ekleri ile
Miihendislik Fakiiltesi Dekanhigina iletilmelidir.

(6) Yiiksekogretim Kurumlan Ogrenci Disiplin  Y6netmeligi'ne gore sinavlarda “kopyaya
tesebbiis etmek” ile “kopya ¢ekmek veya gektirmek™ filleri ve bunlar i¢in tarmlanan cezalar
kesin bicimde ayrilmustir. Bu agidan gdzetmenlerimizin smnavlarda kargilagtiklary konuyla ilgili
durumu, tutanaklarmna acik ve belgeli bir bigimde yansitmalan biiyiik 6nem tagimaktadir.

(7) Ogrenciler sinav bagladiktan sonra ilk 15 (on bes) dakika iginde smava alnabilirler. Bu
yiizden smavi tamamlamig olsalar dahi, smavmn ilk 20 (yirmi) dakikasi icinde 6grenciler smav
salonunu terk etmemelidir. Ayrica smnav salonunda son iki 8grencinin kalmasi durumundasmav
bitimine kadar her iki 6grenci de salonda tutulmalidir.

(8) Smav sirasinda beklenmedik bir durumla (kopya, saghk sorunu vb.) karsilasan gorevli,
smavin kesintiye ugradig siire kadar smav siiresini uzatmahdir.

(9) Gozetmenler smav swasinda Ogrencilerle yakindan algak sesle konusmamal, ihtiyag
duymas1 halinde 6grencilere kiirsiiden biitiin salonun duyacag: bigimde bilgi vermelidir.

(10) Smav sirasinda dgrencilerin smav sorularma yonelik isteklerinin (hatali soru, sorunun

anlagilamamast vb.) gozetmenler tarafindan cevaplandirlmasi bazi durumlarda olumsuz
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sonuglar dogurabilmektedir. Bu sebeple dgrencilerin smav sorulanyla ilgili talepleri, dersin
ogretim elemanma yonlendirilmelidir.

(11) Smav sirasinda, belirli arahklarla smav siiresine iligkin bilgi snav gérevlisi tarafindan
tahtaya yazilarak veya sozlii ifade edilerek 6grencilere belirtilmelidir.

(12) Ogrencilerin zorunlu bir neden olmaksizin smav kagitlarim teslim etmeden sinav
salonundan ¢ikmalarma izin verilmemeli ve smavi biten 6grencilerin smav kagitlarmin mutlaka
kimlik kontrolii yaparak teslim almmalidir. Sinav siiresi bitiminde smifta kalan &grencilerin
sinav kagitlart toplanana kadar dgrenciler siralarindan ayritmamahdir. Smav kagidmi teslim
etmeden (smav evraki ile birlikte) smav salonunu terk eden 6grencinin durumu tutanak altina
alinarak, dersin 6gretim elemam tarafindan O (sifir) notu verilmelidir.

(13) Gozetmen(ler) smav siiresince cep telefonunu sessiz konumda tutmalidir. Smav salonunda,
ilgili smavin uygulanmasmda yasanabilecek sorunlarn ¢6ziimii gibi zorunlu durumlar harig
hicbir sekilde telefon konugmasi yapilmamahdir. Gériigmenin zorunlu oldugu durumlarda da
miimkiin oldugu dl¢iide salondaki Ogrencilerin rahatsiz edilmemesine dikkat edilmelidir.
Gozetmen(ler) smav esnasinda cep telefonunu yukanda belirtilen iletisim sartlan diginda
internette gezinme amacl kullanmamaldir.

(14) Smnav haftalarmda gézetmenlik gorevi yapmas: gereken Ogretim elemanlart ilgili sinav
haftasinda Fakiilte yonetimi tarafindan kabul edilen nedenlerden dolay: gérev alamayacaklari
durumlarda Smav Gozetmeni Mazeret Formunu (Ek-3) doldurarak Fakiilte Smav Sorumlusuna
teslim etmesi gerekmektedir.

(15) Gozetmenler arasinda smav diizenini bozmayacak bigimde smnav gorevi degisimi
yapilmast miimkiin olup sz konusu degisiklik, smavdan 6nce Fakiille Smav Sorumlusuna
bildirilmelidir.

(16) Smav gorevine gelemeyecek olan gdzetmen(ler), smav saatinden dnce Fakiilte Smav
Sorumlusuna Sinav Gézetmeni Mazeret Formunu (Ek-3) doldurarak durumunu bildirmesi
gerekmektedir. Bu kisilerin yerine Fakiilte Smav Sorumlusu baska bir Ogretim elemani

gorevlendirir.

Ogrencilerin Smav Oncesinde ve Smav Esnasinda Uymasi Gereken Kurallar
MADDE 6- (1) Ogrenciler, smav program ilan edildikten (6grenci otomasyonu, fakiilte veya

boliim internet sitesi ve/veya e-posta) sonra sinavlarn hangi giin, saat ve smifta olacagimin




takibinden kendileri sorumludur. Smav baglamadan 10 (on) dakika 6nce smav salonunda
belirlenen oturum diizenine uygun bir bigimde bulunmalidirlar.

(2) Ogrenciler, smav 6ncesinde yapilan smav takvimi ile ilgili degisikliklerin (smav yeri
degisikligi dahil) takibinden sorumludur.

(3) Smav yéntemine gore sinav salonuna getirilecek elektronik egyalar, smav gerecleri veya
ders notlan onceden duyurulacaktr. Konuyla alakali bilgilendirme de ders sorumlusu
tarafindan gozetmene bildirilecektir. Aksi durumda ise sinav salonundaki oturma yerlerinin
iizerinde ve 6Zrencinin goriiniir gevresinde kalem ve silgi gibi yazmaya ve silmeye yarayan
elektronik kamera vb. igermeyen kirtasiye malzemeleri, fonksiyonel olmayan saat, numarali
gozlitk, marka bandi gikarilmis kiigiik sise su haricinde herhangi bir esya olmamalidir.

(5) Ogrenci kimligi veya gecerli dgrenci belgesi yanmnda bulunmayan Ogrenciler smava
alinmazlar. Ogrenciler, 6grenci kimligini veya gegerli 6grenci belgesini smav baslamadan dnce
oturduklan sranim iizerine koymalt ve bu belgeler smav siiresince gozetmen(ler)in gorebilecegi
bir yerde durmalidir.

(6) Ogrenciler, smav sorumlusunun (gdzetmenin) tiim talimat ve uyanlarmna uymak ile
yiikiimliidiirler. Verilen talimatlara uymayan 6grencilerin bu durumu, disiplin sorusturmasma
da dayanak olacak sekilde tutanakla tespit altna alinir.

(7) Kopya olarak degerlendirilecek davraniglarda bulunan 6grencinin smavi, kopya gektigi anda
iptal edilir. Kopya eylemi hakkinda sinav gozetmen(ler)i tarafindan Sinav Kopya Tutanagt (Ek-
2) diizenlenir.

(8) Smav sorumlulan tarafindan verilen veya bakilmasma izin verilen yazili bilgiler haricinde,
6grencinin etrafinda herhangi bir yerde, sira iizerinde veya ciplak gozle gorebilecegi yakinlkta
duvardayazilnus yazilardan sinava girecegi ders ile ilgili olup olmadigma bakilmaksizin yaziya
en yakin Ogrenci veya ogrenciler sorumludur ve kopya islemi gerceklestirilmemesi icin
Sgrencilerin veya dgrencinin kendisi yazmamis olsa bile sinav dncesinde bu yazilar silmekle
yiktimliidiir.

(9) Sinavin baglamasim takip eden ilk 15 (on bes) dakika i¢inde salona gelen Ogrenciler smava
almir. Bu 6grencilere ek siire verilmez. Sinav salonuna 15 (on bes) dakikadan daha ge¢ gelen
ogrenciler sinava alinmazlar.

(10) Ogrenci baska siire belirtilmedikge smavdan ilk 20 (yirmi) dakika ¢ikamaz. Smnav

salonunda son iki 6grencinin kalmas1 durumunda sinav bitimine kadar her iki &grenci de

salonda tutulur.
(11) Ogrenci sadece kendisi igin ayrilan smav salonunda ve smav sirasinda oturmahdir.

Gozetmen herhangi bir gerekge gdstermeksizin 6grencinin smav yerini degistirebilir.




(12) Ogrenci smav esnasinda sira aralarmda gegise engel olacak veya rahatsiz edecek sekilde
oturmamali, arka ve yanlanm goérecek sekilde pozisyon degisikligine gitmemelidir.

(13) Ogrenci, gdzetmen smav salonuna girdikten sonra gézetmen izni olmadik¢a konusmamals,
sinav yerinden bagka yere gitmemelidir.

(14) Ogrenci, gézetmen veya varsa ders sorumlusu smav kagitlarmi dagitsa bile bahsi gegen
smav gozetmen(ler)i tarafindan smav bagladi s6zii sdylenmeden smavma baslamamahdar.

(15) Cevrimigi yapilan smavlarda gézetmenin ilk 6grencinin smava girdigi cihazin lizerindeki
giris kodunu okutmastyla smav baglamis sayilir. UNIKA ile yapilan smnavlarda cep telefonu
kullanan Sgrencilerin telefonunu sira iizerine birakarak kullanmasi ve sorulan cevaplarken
sadece parmaklarni kullanarak cevaplama yapmast esastir. Higbir 6grenci cep telefonunu
elinde kullanmaz.

(16) Simav basladiktan sonra dgrencinin smav diizenini bozacak ses ve davranislarda bulunmasi
halinde smav diizenini bozmaktan cezalandmlacaktir.

(17) Ogrenci sadece gbzetmenle el kaldirarak irtibata gegmelidir.

(18) Smav esnasmda smavla ilgili gelisebilecek olasi aksakhklarm giderilmesi igin yalmzca
magdur durumdaki 6grenci bir iist maddedeki durumu uygulamah ve beklemelidir.

(19) Ogrenciler sinav kagitlarini teslim etmeden sinav salonundan ¢ikamaz.

(20) Smnav sorulan ya da verilmis yanitlar, bir kAgida yazilarak smav salonundan ¢ikartilamaz.
Bu amaca y6nelik yapilan islemler, kopya girisimi olarak degerlendirilir.

(21) Oturum seklinde yapilmayan sinavlarda (proje, 6dev vb.) 6grencilerin, dersin 6gretim
elemani tarafindan belirtilen smav Kkurallanna (teslim tarihi, sekli, formati vb.) uymasi

gerekmektedir.

UCUNCU BOLUM

Diger Hiikiimler

Yiiriirlik

MADDE 7-(1) Bu Yonerge Karabiik Universitesi Senatosu tarafindan kabuliinden itibaren
yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 8- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Karabiik Universitesi Rektorii yiiriitiir.

*** Bu Yonerge 01.08.2022 tarihli ve 2022/13-9 sayih Universite Senato Karan ile kabul
edilmistir,




Ek-1 Sinav Yoklama Tutanag:

)  T.C.KARABUK UNIVERSITE si 5
MUHENDISLIK FAKULTESI SINAV YOKLAMA TUTANAGI

«. Dersin Kedu: Smav Tarihi:
/ %' | Dersin Ads: Baslangic Saati:
Smavr Yeri: Bitig Saati:
7 Ogrencinin Ogrencinin Ogrencinin Ogrencinin
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Dersin Sorumlusu Gozetmen Gozetmen
imza : imza : imza:




EK-2 Smav Tutanag

KARABUK UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESI
SINAV KOPYA TUTANAGI
Tutanak Y eri:
Tutanak Tarihi:
Tutanak Saati:
Tutanak Tutulan Smif:
Tutanak Nedeni o Dogrudan Kopya Cekilmesi o Kopya Cekmeye Yardim Etme
o Kopyaya Tesebbiis o Sozhi-Yazili Hakaret
o Kopya Verme o Darp Etme
TUTANAK TUTULAN OGRENCI BILGILERI
Adi soyadi -

Ogrenci numarasi

Kayith oldugu boliim

OLAYIN GERCEKLESTIGIi SINAV BILGILERI
Ders Ada :

Ders Kodu

Donemi - o Giiz O Bahar

EKLER VE KOPYA MATERYALLERI

Buraya kopya sirasinda yakalanan her tiirlii kitap, kopya kagidi, defter, cep telefonu vb. araglar
ile alman smav cevap kagidi yazilacaktir.

GOZETMENIN ACIKLAMASI

Yukaridaki formda belirtilen bilgiler dogrultusunda, tutanak nedeni tespit edilen 6grencinin Sinav
Imza Tutanagina imzas1 alimmis ve isbu tutanak hazirlanarak 6grenci simiftan disan ¢ikanlmigtir.

Dersin Yiiriitiiciisii Smav Goézetmeni Ogrenci
Ad-Soyad Ad-Soyad Ad-Soyad
imza imza imza




EK-3 Smmav Gozetmeni Mazeret Formu
T.C.
_ KARABUK UNIVERSITESI
MUHENDISLIK FAKULTESIDEKANLIGI

Miihendislik Fakiiltesi ..o Bohimii
....................................... Anabilim Dalmnda Ogretim elemaniyim.
............................................... tarihinde ve ............... saatinde yapilacak olan
............... kodIL.....coooviieveieiciiiiiiieieeeiss s encennnn..adt dersin smavinda “sinav gézetmeni”
olarak gorevliyim.
............................... mazeretim nedeniyle belirttigim giin ve saatteki sinavda gdzetmen olarak
bulinamayacagm.

Geregini bilgilerinize arz ederim.

Tarth
Unvan/Ad1Soyad1
Imza




